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1 Einleitung

Die vorliegende Arbeitshilfe soll Innen einen mégkt vollstandigen Uberblick tber die
Verwendung der Harvard-Zitierweise geben und altestellung fir das Verfassen eines
wissenschaftlichen Textes dienen. Bei der Auswaél thhalte stand immer die
einheitliche Vorgehensweise beim Zitieren im Vogtand, um Ausnahmeregelungen auf
ein Minimum zu beschrénken.

Die Harvard-Methode ist eine der gebrauchlichsted anerkanntesten Zitierweisen. Sie
benutzt das Autor-Jahr-System, bei dem auf die ¥edung von Ful3noten verzichtet
wird. Diese von der amerikanischen Elite-Univetsitiarvard entwickelte Zitierweise
wird vor allem in den Wirtschafts- und Sozialwissemaften verwendétNeben der
Harvard-Methode gibt es noch eine Reihe anderderditisen: So ist etwa in den
Geisteswissenschaften die Verwendung von Ful3- Bdenoten, beispielsweise durch die
Chicago-Zitation, tblich.

Zum Inhalt der Arbeitshilfe: Im Anschluss an die uBdregeln des Zitierens im
Allgemeinen und der Harvard-Zitierweise im Speeielgliedert sich die Arbeitshilfe in
zwei Abschnitte. Der erste Teil befasst sich mit ddierweise innerhalb des eigenen
Textes, wobei vor allem zwischen den woértlichen smhgeméalien Zitaten unterschieden
wird. Im zweiten Teil wird dargestellt, was beimskilen des Literaturverzeichnisses
beachtet werden sollte.

Es sei darauf hingewiesen, dass beim Zitieren imenee ganze Reihe verschiedener
Moglichkeiten existieren und andere Methoden nihingslaufig weniger richtig sind,
nur weil sie in dieser Arbeitshilfe nicht aufgeftismd. Eventuell kann es in bestimmten
Fallen sogar sinnvoll sein, von der hier vorgesghieen Zitierweise abzuweichen.

An einigen Stellen sind bereits in dieser Arbelftshimehrere Zitiermdglichkeiten
angegeben. Dabei sollte beachtet werden, dass manrsich fir die Verwendung einer
bestimmten Mdaglichkeit entschieden hat, diese fie desamte Arbeit (auch im
Literaturverzeichnis) konsistent beibehalten wirdmmer wenn verschiedene
Schreibweisen zur Wahl stehen, ist das durch e@inéts KéastchenC]* kenntlich
gemacht. Die erste angegebene Moglichkeit ist ddiledEmpfehlung der Autoren, auf die
sich der erklarende Text sowie die angegebenempigdeziehen.

Daruber hinaus soll der Einsatz der beschriebem@rri2geln anhand konkreter Beispiele
verdeutlicht werden. Beispiele sind durch das Zaicl®“ und einen grau hinterlegten
Kasten gekennzeichnet.

1 Sje wir daher oft als ,amerikanische Zitierweigmzeichnet. Eine ahnliche Zitierweise ist beispieise die
der American Psychological Association (APA).



Die vorliegende Arbeitshilfe ist in der Praxis d¢atglen. Bei der Festlegung auf die
jeweilige Empfehlung einer Zitierweise sind Vorgaberschiedener Universitaten und
der Fachliteratdrebenso eingeflossen wie die Erfahrungen und Vlmetieder Autoren.

Wir hoffen, dass diese Arbeitshilfe einen kleinegiteag zum Gelingen lhrer schriftlichen
Arbeiten leisten kann.

2 Zitate in wissenschaftlichen Arbeiten

Bei jedem wissenschaftlichen Text muss deutlich aghh werden, wenn fremdes
Gedankengut dbernommen wird. Dabei spielt es kBioke, ob die Wiedergabe eines
Textes wortlich oder sinngemal} erfolgt.

Jedes Zitat sollte in einem unmittelbaren Zusammaeglzum eigenen Text stehen. Daher
ist es sinnvoll, im Text zusammenfassend oder pnégatorisch auf den Inhalt des Zitats
einzugehen sowie den Zusammenhang zu den eigenafiinungen herzustellen.
Grundsatzlich gewinnt ein wissenschaftlicher TextEuss”, wenn die Aussagen anderer
Autoren als Paraphrase anstatt als direkte Zithernommen werden. Wahrend die
Ubernahme von besonders pragnanten (Teil-)Satzeshalus erwiinscht ist, sollte vom
Zitieren ganzer Absatze abgesehen werden. Eineahnsa bilden Fremdmeinungen, zu
denen im Rahmen der eigenen Arbeit eine kritisceeddtung dargelegt werden soll: In
diesem Fall bietet es sich an — zumal aus Grinderfrairness — das entsprechende Zitat
wortwortlich wiederzugeben, um es anschliel3end i kditische Auseinandersetzung
einflieBen zu lassen. Daruber hinaus ist zu beden#lass das Aneinanderreihen von
Zitaten ohne eine erkennbare Einbettung des Atiert den eigenen Text dem Ziel einer
eigenstandigen Arbeit widerspricht. Es empfieldhsbeim Studium der Fachliteratur far
die eigene Arbeit darauf zu achten, wie andere veutamit direkten bzw. indirekten
Zitaten umgehen, um sich mit den wissenschaftlicBapflogenheiten der jeweiligen
Fachrichtung vertraut zu machen.

Durch einen sorgfaltigen Umgang mit den Quellenbrg&kdnnen Vorwirfe des Plagiats,
also der nicht nachgewiesenen Aneignung geistigggenfums Dritter, vermieden
werden. Ferner kdnnen die eigenen Aussagen dusgeaiesene Fremdmeinung gestitzt
werden. Gleichzeitig wird dem Leser durch die Qaredingaben die Moéglichkeit gegeben,
sich die Quellen, auf denen die eigene Arbeit autfbselber zu erschliel3en.

2 Fur weitere Beispiele gelaufiger Zitierregeln kén die folgenden beiden englischsprachigen
Zusammenstellungen empfohlen werden: Central QlesmhsUniversity (2007):Harvard (Author-Date)
Referencing Guide Rockhampton: Central Queensland University, Divisof Teaching and Learning
Services; Harvard Business School (2009): CitatiGoide. 2009-2010 Academic Year, [online]
http://www.library.hbs.edu/guides/citationguide.poif.07.2010].



3 Harvard-Zitierweise

Bei der Harvard-Zitierweise wird auf die Verwendungon FuRnoteh als
Quellennachweis ganzlich verzichtet. Der Nachweislgt im laufenden Text, indem der
Literaturhinweis in Klammern an einer geeigneterell&tim Text eingeflgt wird.
Grundsatzlich wird beim Literaturverweis im Text rd&ame des Autors, das
Erscheinungsjahr und die Seitenzahl angegeben.alséihrliche Quellenangabe folgt,
dem Anhang vorangestellt, im Literaturverzeichms Anschluss an das letzte regulare
Kapitel der Arbeit.

4 Literaturverweise im Text

Im Folgenden werden einige grundlegende Hinweise dam Literaturverweisen,

bestehend aus Nachname des Autors, Erscheinungsjdh$eitenzahl, angefihrt. Dabei
gilt es zu bertcksichtigen, dass die Quellenangabdext immer einen eindeutigen
Verweis auf die vollstandige Literaturangabe inekditurverzeichnis darstellen muss.

4.1 Quellenangaben

Wenn Sie fir lIhre wissenschaftliche Arbeit auf leeder Formulierungen anderer
zuruckgreifen mochten, missen Sie lhre Quelle aigswe Quellenangaben kénnen als
Beleg fur Behauptungen angefiihrt werden. Sie diemgch der Dokumentation und

Uberpriifoarkeit von Zitaten. Der folgende Abschmsitil einen Uberblick verschaffen,

wie und in welcher Form Quellenangaben sinnvolgesetzt werden sollten. Im darauf
folgenden Teil wird dargestellt, wie mit den untigdlichen Formen von direkten und
indirekten Zitaten umgegangen wird.

4.1.1  Position der Quellenangabe im Text

Im Regelfall folgt die Quellenangabe im Anschlussdas Zitat. Wenn der Satz mit dem
Zitat endet, werden die Angaben vor dem abschli@®e®atzzeichen eingeflugt.

©® Beispiel:

Die Rolle des Mephisto lasst sich wie folgt besitier: ,Der Mensch liebt die Ruhe L d
aus diesem Grund braucht er einen in etwa gleiatkest Gegner, der ihm im Lek 'n
fortwéhrend schwierige Baélle zuschlagt. Das ist dlfgabe des Mephist °

(Schmidt 2004: 102). Daraus wird deutlich, dass ...

® FuRnoten dienen als ergianzende Hinweise firigenen Ausfiihrungen. Weiterfilhrende Literatur, miight
im Text zitiert wird, ist als vollstandiger Litetaverweis in der Funote anzugeben und wird nioht i
Literaturverzeichnis aufgefiihrt.



Frage- oder Ausrufezeichen am Schluss des Zitatessen jedoch weiterhin angegeben
werden, da sie die Aussage des Zitates beeinflussen

© Beispiel:
Der Autor verleiht seiner Auffassung folgendermaBesdruck: ,Das ist die Aufgabe ¢ s
Mephisto. Aus diesem Grund muss es ihn geben!“r(t&tt2004: 102).

Wenn der Name des Autors bereits im Text erwahnd,wiverden Erscheinungsjahr und
Seitenzahl in Klammern direkt hinter dem Namen gegen. Hier entfallt die
Quellenangabe am Schluss des Zitats.

©® Beispiel:
Michael Schmidt (2004: 102) folgend, braucht dembteh ,einen in etwa gleich starl :n
Gegner, der ihm im Leben fortwéhrend schwierigdeBalischlagt®.

4.1.2  Hervorhebung des zitierten Autors

Die Namen der zitierten Autoren kénnen sowohl imtTads auch im Literaturverzeichnis
in so genannte KPITALCHEN gesetzt werden. Der Nachteil dieser Schreibweesteht
allerdings darin, dass die deutsche Sprache k&nelbuchstaben fir das ,3“ vorsieht..

O (Miller 2004: 16)
O (MILLER 2004: 16)

41.3 Zitate mit zwei Autoren

Bei Werken mit zwei Autoren werden beide Namenan@uelle genannt.

© Beispiel:

Moéchte man zum Beispiel aus dBarichten zur Gesinnungslage der Natiam Heinrict
Boll und Gunter Wallraff zitieren, so lautet dietgrechende Literaturangabe (Boll '+ 1d
Wallraff 1977: 18).

O (Boll und Wallraff 1977: 18)
O (Baoll / Wallraff 1977: 18)



414 Zitate mit drei oder mehr Autoren

Bei Werken mit drei oder mehr Autoren wird nur @estgenannte Autor angegeben und
durch ,et al.“ (lat. et alii: ,und andere®; der Rdrwird dabei nur hinter dem abgekirzten
,ali* verwendet) auf die weiteren Autoren hinges@n. Im Literaturverzeichnis missen
allerdings immer alle Autoren vollstandig aufgefidverden.

© Beispiel:

Mochte man zum Beispiel aus dem Bubtarktversagen und Wirtschaftspolitikon
Michael Fritsch, Thomas Wein und Hans-Jirgen Eweiteren, so lautet d @
entsprechende Literaturangabe (Fritsch et al. 2D05:

Es sei darauf hingewiesen, dass bei drei oder rAekoren auch im FlieRtext auf die
Nennung aller Autoren verzichtet werden kann; destsen wird auch hier lediglich der
erstgenannte mit dem Zusatz ,et al.“ aufgefuhrtufigwerden allerdings bei der ersten
Erwahnung noch alle Autoren genannt.

© Beispiel:

Erste Erwdhnung im Text:

Fritsch, Wein und Ewers (2005: 7) weisen in ihrenucl8 Marktversagen ur |
Wirtschaftspolitikdarauf hin, dass ...

Folgende Erwahnungen im Text:
Fritsch et al. (2005: 7) weisen Marktversagen und Wirtschaftspolitlarauf hin, dass .

O (Fritsch et al. 2005: 7)
O (Fritsch u.a. 2005: 7)

4.1.5  Autoren mit gleichem Nachnamen

Sollen Texte verschiedener Autoren mit dem gleicNachnamen zitiert werden, so ist
der Literaturhinweis durch Hinzufigen des Anfangdtstaben vom Vornamen zu
erweitern, um Verwechselungen zu vermeiden. FurLdtasaturverzeichnis empfiehlt es
sich ohnehin, die Vornamen auszuschreiben (sieble Abschnitt 5.1.6: Darstellung und
Reihenfolge bzw. 5.1.3 Nennung von Namen).



©® Beispiel:

So konnen zum Beispiel die beiden Werked eines Handlungsreisendgon Arthul
Miller und Stille Tage in Clichyon Henry Miller durch (Miller, A. 2001: 19, Erstsgab
1949) beziehungsweise (Miller, H. 2004: 34, Ersgabe 1956) angegeben werden.

4.1.6  Erscheinungsjahr

Als Jahreszahl sollte das Erscheinungsjahr der emsiieten Auflage angegeben werden.
Dieses gilt vor allem fur bearbeitete und verdreleNeuauflagen. Weicht das
Erscheinungsjahr (z.B. bei einer nachtraglichentffentlichung) wesentlich von der
Erstverdffentlichung des Verfassers ab, so dass Einordnung in einen historischen
Kontext nicht moglich ist, kann der Eintrag nochtnginem Hinweis auf die
Erstverdffentlichung ergénzt werdén.

©® Beispiel:

Zitiert man zum Beispiel den ArtikéVettbewerb als Entdeckungsverfahkem Friedricl
August von Hayek aus der 2. Auflage daeiburger Studien(Erscheinungsjahr 19¢ |,
Erstauflage 1969), so lautet die Literaturangabe Tigxt: (von Hayek 1994: 24
Erstauflage 1969).

Es besteht aber auch die Moglichkeit, die AngabeEsrstauflage direkt in den eigenen
Text zu integrieren.

©® Beispiel:

In dem 1969 entwickelten Konzeytettbewerb als Entdeckungsverfahlmzeichnet vc
Hayek (1994: 249) den Wettbewerb als ,ein Verfahzen Entdeckung von Tatsacl :n
[...], die ohne sein Bestehen entweder unbekargibdm oder doch zumindest ni ht
genutzt werden wirden®.

417 Mehrere Werke eines Autoren aus demselben Jah

Falls unterschiedliche Werke eines Autors aus direselahr zitiert werden, wird dem
Erscheinungsjahr ein Kleinbuchstabe hinzugefigt, Wemwechselungen zu vermeiden.
Diese Erganzungen missen auch im Literaturverzeicuigefihrt werden.

* Im Literaturverzeichnis ist die Angabe des Ersuinegsjahres der verwendeten Publikation ausreit;heuch
wenn dieses erheblich von der Erstauflage abweicht.

10



©® Beispiel:

So lassen sich zum Beispiel die beiden Neufassurdgn Werke von Friedric 1
Dirrenmatt aus dem Jahr 19800re Physiker(Durrenmatt 1980a: 22) urider Besuc
der alten DaméDurrenmatt 1980b: 16) unterscheiden.

4.1.8 Angabe von Seitenzahlen

Die Angabe der Seitenzahlen erfolgt nach dem Emsahgsjahr und wird durch einen
Doppelpunkt abgetrennt. Méglich ist ebenfalls dietr&nnung durch ein Komma. Zwei
Seiten kénnen durch f.“ fur ,folgende” kenntlicheigpacht werden, ein Bereich von
mehreren Seiten sollte konkret angegeben werden.

©® Beispiel:
(Schmidt 2004: 24 f.) = Seite 24 folgende (Seitai@d 25)
(Schmidt 2004: 38-42) = Seite 38 bis 42 ohne Umésttung

Anmerkung: Aufgrund der geringen Aussagekraft waohpfohlen, auf die teilweise
immer noch verbreitete Abkirzung ff.“ (fortfolgeaplzu verzichten. Es kdnnen hierbei
sowohl lediglich weitere zwei Seiten oder aber afiredzahl von weiteren Seiten gemeint
sein.

O (Schmidt 2004: 102) O (Schmidt 2004: S. 102)
O (Schmidt 2004, S. 102) O (Schmidt 2004, 102)

4.1.9 Mehrere Werke in einer Quellenangabe

Wenn gleichzeitig auf mehrere Werke verwiesen wistehen die entsprechenden
Literaturangaben in einer Klammer und werden d@iohSemikolon getrennt. Die Werke
werden vorrangig nach Bedeutung fur die eigene iArpeordnet. Bei gleichwertiger

Wichtigkeit sollte nach Erscheinungsjahr sortiegréen, wobei mit dem altesten Werk
begonnen wird.

©® Beispiel:
In der Literatur wird davon ausgegangen, dassgl. Galbraith 2005; Blankart 2006).

11



4.1.10 Zitate und abschlielRende Satzzeichen

Bildet ein Zitat einen vollstandigen Satz, so stide abschlieRende Satzzeichen am Ende
des Zitats vor den Anfuihrungsstrichen.

© Beispiel:

Michael Schmidt (2004: 9) druckt diese Tatsachgdntlermalien aus: ,Je besser ind
schneller man Zusammenhénge erfasst und Situaticheichschaut, umso me
Entscheidungsfreiheit gewinnt man.” Mit dieser Aagss ...

Ist der zitierte Text lediglich ein Satzteil (untélst am Ende von diesem), so wird das
abschlieRende Satzzeichen nach den Anfuhrungsstrigesetzt. Wenn das Zitat mit
einem Punkt endet, so wird dieser — im Gegensataussufe- und Fragezeichen — am
Schluss des Zitats weggelassen.

© Beispiel:

Fir Michael Schmidt (2004: 9) ist dieser Punkt zentraler Bedeutung, denn ,[j]e bes ser
und schneller man Zusammenhdnge erfasst und $Sieati durchschaut, umso m hr
Entscheidungsfreiheit gewinnt man*.

4.2 Sinngemale Zitate / Paraphrase

Ein fremder Text wird sinngemal} zitiert bzw. panragsiert, wenn sein Inhalt
zusammengefasst und in eigenen Worten wiedergegebah Auch hier werden
Arbeitsergebnisse und Gedankengut anderer Ubernopmsnedass ein Quellennachweis
angegeben werden muss.

Wenn man sich auf eine generelle Idee oder Théazéeht, die sich nicht auf bestimmte
Seiten oder Kapitel eines Werkes beschrankt, gdnt mas entsprechende Werk nur mit
Autor und Jahreszahl an.

Wenn Uber mehrere Absatze hin paraphrasiert wolltesin jedem Absatz der Hinweis
auf die entsprechende Quelle aufgefuhrt sein.

Die Paraphrase wird kenntlich gemacht durch dasigem von ,vgl.“ (vergleiche) vor
dem Namen des Autors in der Quellenangabe.

12



©® Beispiel:

Text im Original:

In einem freiheitlichen Staat rechtfertigt sich geBesteuerung und damit auch lie
Einkommenssteuer aus der Verfassung, d.h. dem Dekijndas die Grundséatze es
menschlichen Zusammenlebens in einem Staat regaihn die Blrger gemeinsa e
Aktionen unternehmen, z.Boffentliche Guter bereitstellen wollen, so muissen sie
vereinbaren, wer wie viel dafir bezahlt. Aus Piailitatsgrinden bietet es sich n,
einen festen Mal3stab zu verwenden. Das Einkommem &g hierflir besonders geei¢ 1et
angesehen werden, weil es einen Indikator fir dieanspruchnahme offentlict »r
Leistungen durch die Birger darstellt. Entsprechend hier von derdndikatortheorie

der Besteuerung gesprochen.

Blankart, Charles B. (2006ffentliche Finanzen in der Demokrat Aufl., Miinchen:
Verlag Franz Vahlen.

Als Paraphrase:

Damit in einem Staat 6ffentliche Guter bereitgdisteérden konnen, muss die finanzi le
Beteiligung der einzelnen Individuen geregelt werdals Malistab flr die individue
Beteiligung kann hierbei das Einkommen dienen, da etnen Hinweis auf d @
Inanspruchnahme der 6ffentlichen Leistungen lielerése sogenanntadikatortheorie
kann somit als Rechtfertigung fur die Erhebung riB&ghkommenssteuer angese en
werden (vgl. Blankart 2006: 269).

\v

4.3 Wortliche Zitate

Ein wortliches Zitat ist die Wiedergabe von Text ornginalen Wortlaut. Dabei sind
einige grundlegende Aspekte zu beachten, die inf@lgenden Ausfiihrungen vorgestellt
werden.

4.3.1 Zitatlange

Erstreckt sich das wdrtliche Zitat Gber drei Zeitater mehr, wird es an beiden Seiten um
etwa 1 cm vom Rand eingerickt, mit einfachem Zaibstand, in geringerer Schriftgrofl3e
(Empfehlung: SchriftgrofRe 10 bei der Verwendung ¥@rim Flie3text) und jeweils einer
Leerzeile zum dbrigen Text dargestellt. Bei eingktén Zitaten kann auf die
Anfiihrungszeichen verzichtet werden. Die in Klammangefiihrte Quellenangabe am
Schluss des eingeriickten Zitats steht nach demhiiif3enden Satzzeichen (falls
verwendet, nach dem abschlieRenden Anfuhrungsz®idhes Zitats und es folgt kein
weiterer Punkt hinter der Quellenangabe.

13



©® Beispiel:

Die Selbstzensur in der DDR beschreibt Claudia Rusn ihrem
autobiographischen Romaleine freie deutsche Jugeraindricklich anhand
eines Beispiels aus dem Deutschunterricht:

Wann immer es galt, in der Schule einen Vortragr ogieen Aufsatz Uber Lyrik
anzufertigen, griff ich sofort zu Heinrich Heinebé&r ihn war gar nicht genug zu sagen.
Nur eine Gelegenheit hatte ich gerne ausgelasseterl 11. Klasse mussten wir einen
Brief an ihn schreiben. Er hatte seinerzeit Bederjeaul3ert, dass mit der Herrschaft
des Proletariats auch das Ende der Schonheit drbrid auf Rosenbeeten Kartoffeln
gepflanzt wiirden. Ich fand, dass er vollig RechtehgRusch 2003: 120)

Daran wird deutlich, dass ...

O Verzicht auf Anfihrungszeichen bei eingericktetatéin.
O Verwendung von Anfihrungszeichen bei eingertcKigaien.

4.3.2 Direkte Rede innerhalb eines Zitats

Ein wortliches Zitat wird in Anfihrungszeichen ... gesetzt. Beinhaltet dieses Zitat
direkte Rede oder einzelne Begriff, die bereitsOnginal in Anfliihrungszeichen stehen,
so wird dieses im wortlichen Zitat durch einfachenfithrungszeichen ...~
gekennzeichnet.

© Beispiel:

Text im Original:

Im Mittelalter kannte man noch alle mdglichen Fonnwen Naturgeistern: Sylphen,
Undinen, Kobolde und Salamander, und heute ,wei8f ndass das alles Aberglaube i t.

Schmidt, Michael (2004Der Abgrund der Freiheit und die erste Liebe. BRase mit
Faust durch Ihr LebenMiiinchen: Archiati Verlag.

Als Zitat:

.Im Mittelalter kannte man noch alle méglichen Femmvon Naturgeistern: Sylphi 1,
Undinen, Kobolde und Salamander, und heute ,wei@ ndass das alles Aberglaube st*
(Schmidt 2004: 37).

4.3.3  Fremdsprachliche Zitate

Bei Zitaten in einer Fremdsprache sollten diesesoptvom restlichen Text abgehoben
werden, um beim Leser Irritationen zu vermeiderfiibampfiehlt sich der Einsatz des
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Kursivsatzes. Vermieden werden sollten grammaskhi Probleme durch
unterschiedliche Satzbau-Regeln der verschiedepertiien. Einfiihrungen in das Zitat
sollten daher in ganzen Sétzen oder zumindest uptdatzen erfolgen, Halbsatze sollten
vermieden werden (vergleiche dazu die beiden Baispion 4.1.9: abschlieRende
Satzzeichen).

© Beispiel:

Im folgenden Abschnitt beschreibt Melville (199412 Erstauflage 1851) die
Unverwechselbarkeit Moby DicksThe peculiar snow-white brow of Moby Dick, and is
snow-white hump, could not but be unmistak&ble

O Fremdsprachliche Texte durch Kursivsatz abheben
O Fremdsprachliche Texte durch eingertckten Texehéh
O Fremdsprachliche Texte nicht abheben und Standamshatierung beibehalten

4.3.4  Auslassungen

Wird ein Zitat nicht vollstandig wiedergegeben, sidsese Auslassung durch drei Punkte
in eckigen Klammern [...] kenntlich gemacht werdEs. sollten allerdings keine ganzen
Absatze oder Abschnitte als Auslassungen markiemdan. In solchen Fallen ist es
sinnvoll, zwei getrennte Zitate zu verwenden.

©® Beispiel:

Text im Original:

LAIs ich an einem klaren Tage frohgemut, eine lystWeise pfeifend, wieder einr al
mein Boot aufsuchte und geméachlich zur Anlegessadtdenderte, erblickte ich plotzli h
vor mir im Sand, deutlich zu erkennen, die Spueginackten Ful3es.*

Defoe, Daniel (1987).eben und Abenteuer des Robinson Crustienchen: Deutscher
Taschenbuch Verlag.

Als Zitat:

LAIS ich an einem klaren Tage [...] wieder einmaéim Boot aufsuchte und [...] z Ir
Anlegestelle schlenderte, erblickte ich plotzlichr vmir im Sand [...] die Spur eir s
nackten Ful3es.” (Defoe 1987: 129, Erstauflage 1719)

Beim Kirzen von Zitaten muss darauf geachtet werdass die Aussage nicht verfalscht
oder unzuldssig generalisiert bzw. vereinfacht wird
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©® Beispiel:

Text im Original:

ALLE SCHRIFTSTELLER ja alle Menschen, die ihren Lebensunterhalt nfiendlicher
Reden oder dem Schreiben verdienen, sollten sichewtem allzu enthusiastisct :n
Streben nach Originalitat in Acht nehmen.

Galbraith, John Kenneth (200%)ie Okonomie des unschuldigen Betrugs. Vom
Realitatsverlust der heutigen Wirtscha#tinchen: Siedler Verlag.

® Fehlerhafte8eispiel:

Als Zitat:

.[Allle Menschen [...] sollten sich vor einem [...hthusiastischen Streben nach
Originalitat in Acht nehmen*® (Galbraith 2005: 43).

4.3.5 Umformulierungen

Werden durch den Satzbau Umformulierungen oder Amgdgn in der GroR- und
Kleinschreibung noétig, mussen diese im Zitat gekerehnet werden. Dazu werden die
betroffenen Worte bzw. Buchstaben in eckige Klanmggsetzt.

© Beispiel:

Text im Original:

In  Anbetracht der ©6konomischen Entwicklung, stedggn Einkommen, ein 3
vielfaltigeren Angebots an Konsumgutern und inshdsoe neuer Angebotsquel :n
nehmen die Macht der Monopole und die dadurch mgerafenen Angste ab.

Galbraith, John Kenneth (200%)ie Okonomie des unschuldigen Betrugs. Vom
Realitatsverlust der heutigen Wirtscha#tinchen: Siedler Verlag.

Als Zitat:

John Kenneth Galbraith (2005: 33) betont, dassn ,finbetracht der 6konomiscl 'n
Entwicklung, steigender Einkommen, eines vielf@ten Angebots an Konsumgutern nd
insbesondere neuer Angebotsquellen [...] die Matdit Monopole und die dadui h
hervorgerufenen Angste ab[nehmen]*.

4.3.6  Hervorhebungen im Originaltext

Hervorhebungen im Originaltext _(Unterstreichung perrung, KPITALCHEN,
Kursivdruck fette Schrift usw.) werden im Zitat Gbernommen und es wird dudieh
Anmerkung [Hervorhebung im Original] in eckigen Kimern darauf hingewiesen.
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© Beispiel:

Text im Original:

Deswegen kann man auch jedes Sichsorgen, jede Sargestwas, sofort ur |
wirkungsvoll — aber eben nicht auf Dauer — vergaibwenn marilr etwas sorgt, wer 1
man sich darum bemiiht, dass die Ursache fiir digeSa@rschwindet.

Schmidt, Michael (2004 Der Abgrund der Freiheit und die erste Liebe. Brese mit
Faust durch Ihr LebenMiiinchen: Archiati Verlag.

Als Zitat:

Deswegen kann man auch jedes Sichsorgen, jede 8ordeervorhebung im Original] etwas,
sofort und wirkungsvoll — aber eben nicht auf Dauerertreiben, wenn madtfiir [Hervorhebung
im Original] etwas sorgt, wenn man sich darum bemittass die Ursache fir die Sorge
verschwindet. (Schmidt 2004: 53)

4.3.7 Eigene Hervorhebungen im Zitat

Soll in einem wortlichen Zitat eine Stelle besorsdeervorgehoben werden (zum Beispiel
durch_Unterstreichundgs perrun g, KPITALCHEN, Kursivdruck fette Schrift usw.), so
muss unmittelbar hinter der Veranderung durch dimemérkung [Hervorhebung des
Verfassers] die Hervorhebung kenntlich gemacht esmrd

©® Beispiel:

Text im Original:

Wenn der Mensch keine Fehler machen dirfte, koemiécht weiterkommen, sich nich
entwickeln. Wenn das moralisch bedenklich warendaare die Freiheit selbst moralis h
bedenklich.

Schmidt, Michael (2004Der Abgrund der Freiheit und die erste Liebe. BRase mit
Faust durch Ihr Lebenviiinchen: Archiati Verlag.

Als Zitat:

Wenn der Mensch keinEehler [Hervorhebung des Verfassers] machen dirfte, k&ennicht
[Hervorhebung des Verfassers] weiterkommen, sicthtnientwickeln. Wenn das moralisch
bedenklich ware, dann wére die Freiheit selbst hisatabedenklich. (Schmidt 2004: 142

O [Hervorhebung des Verfassers]
O [Hervorhebung von ,eigene Initialen’]
O [Hervorhebung nicht im Original]
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4.3.8  Rechtschreibfehler, Druckfehler und mangelnd&enauigkeit

Zitate werden buchstabengetreu wiedergegeben. &deutet, dass sowohl Rechtschreib-
und Druckfehler des Originaltextes als auch ver@l8hreibweisen ibernommen werden
mussen.

Fehler im Original werden mit dem Einschub [siclkgenzeichnet. Es bedeutet: ,so
[lautet die Quelle]*. Der Einschub [sic] wird augkrwendet, wenn die Genauigkeit oder
Richtigkeit eines Zitats vom Leser in Frage gettellerden konnte oder auf
Besonderheiten hingewiesen werden soll.

©® Beispiel:

Text im Original:

Dieser Mann lebt an sich vorbei, weil er einemeahgin angebotenen Image nachli .ift,
das von ,Technik®.

Frisch, Max (1975): Ich suche den Wert des AltersRudolf Ossowski (Hrsg.)JJugent
fragt - Prominente antworterBerlin: Colloquium-Verlag, S. 121.

Als Zitat:
Walter Faber ,lebt an sich vorbei, weil er eineilgeinein angebotenen Image nachli .ift,
das]sic] von ,Technik™ (Frisch 1975: 121).

O [sic]
O

4.3.9 Einschibe und Anmerkungen

Muss ein Zitat zum Verstandnis fir den Leser erg@mzden, so wird dieser Einschub in
eckige Klammern gesetzt.

©® Beispiel:

Text im Original:

Wann immer es galt, in der Schule einen Vortragrogi@en Aufsatz Uber Lyr :
anzufertigen, griff ich sofort zu Heinrich Heinebé&r ihn war gar nicht genug zu sa¢ :n.
Nur eine Gelegenheit hatte ich gerne ausgelasseder 11. Klasse mussten wir ei 2n
Brief an ihn schreiben. Er hatte seinerzeit Bedergetiul3ert, dass mit der Herrschafi Jes
Proletariats auch das Ende der Schonheit anbrdodeauf Rosenbeeten Kartoff n
gepflanzt wirden. Ich fand, dass er vollig Rechteha

Rusch, Claudia (2003Meine freie deutsche Jugerferankfurt am Main: Fischer Verlag

18



Als Zitat:

.Er [Heinrich Heine] hatte seinerzeit Bedenken d&#iti dass mit der Herrschaft es
Proletariats auch das Ende der Schonheit anbrandeauf Rosenbeeten Kartoffi n
gepflanzt wirden® (Rusch 2003: 120).

4.4 Umgang mit verschiedenen Quellenarten

4.4.1  Zitate aus Sammelwerken, Zeitschriften oder €&amtausgaben

Bei Zitaten aus Sammelwerken oder Gesamtausgalvdnmvilext der Autor des zitierten
Beitrags angegeben und nicht etwa der Herausgébeg.] des Sammelwerks bzw. der
Gesamtausgabe. Das gleiche gilt fur Artikel in ¢Faceitschriften: Hier wird der Autor
des Artikels angefuhrt, der Name der Zeitschrificaeint nicht in der Quellenangabe im
Text (sondern nur im Literaturverzeichnis). Als iidangabe wird im Kurzverweis jedoch
das Erscheinungsjahr des Sammelwerks bzw. der Gassgabe angefuhrt.

©® Beispiel:

Zitiert man zum Beispiel aus dem Beitrag von Maiséhr im Sammelwerldugend fragt
Prominente antwortervon Rudolf Ossowski, so lautet die Literaturangaime Text:
(Frisch 1975: 121).

Anmerkung: Weicht das Erscheinungsjahr des Sammlebsezw. der Gesamtausgabe
wesentlich von der eigentlichen Erstverdffentlichuab, so dass eine Einordnung in einen
historischen Kontext nicht mdglich ist, sollte dgntrag noch mit einem Hinweis auf die
Erstveroffentlichung erganzt werden. Eine Mdglidbkeesteht darin, diese Information
direkt mit in den eigenen Text zu integrieren. Baéispiele siehe den entsprechenden Teil
im Abschnitt zu Zitaten im Text: 4.1.5 ,Erscheinsjahr".

4.4.2  Zitate aus Internet-Quellen

Gedruckte Veroffentlichungen sollten, wenn sie dgbar sind, Internet-Quellen
vorgezogen werden. Bei Internet-Quellen bestehtamdie Gefahr, dass diese im Laufe
der Zeit verandert oder vollstandig aus dem Integpgaommen werden.

Bei der Verwendung von Internet-Quellen ist es ehlginswert, den betreffenden Text
als pdf-Dokument auf einem Datentrdger zu speichmw. auszudrucken. Im Text
werden Internet-Quellen mit dem Namen des Autorawn(bder Institution, die die

Informationen zur Verfigung stellt) sowie dem Emadangsjahr angegeben. Aus
technischen Griinden wird meistens auf die Angabe Seitenzahlen verzichtet (eine
Ausnahme konnen hier pdf-Dokumente darstellen).
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© Beispiel: ZEIT online

.0enn die Lehrer befinden sich in dem standigerediina, einerseits individuell férde n
zu sollen, andererseits jedoch Noten erteilen zaseri, die weitreichende Folgen he en
konnen“ (Lau 2006).

©® Beispiel: Statistisches Bundesamt Deutschland

~Wahrend die Geburtenzahl insgesamt in Deutschianmdckgeht, steigt die Anzahl ¢ >r
Kinder, deren Eltern nicht miteinander verheiraghd”“ (Statistisches Bundese nt
Deutschland 2007).

4.4.3 Gesetzestexte

Allgemein bekannte Gesetze, Verordnungen und ggkiubeschaftsordnungen muissen
nicht im Literaturverzeichnis aufgefuhrt werden.fAuie wird direkt unter Angabe des
Paragraphen oder Artikels, ggf. des Absatzes ursl Sigtzes, und dem Gesetz im
laufenden Text verwiesen.

©® Beispiel:
Art. 1 Abs. 1 GG: Die Wirde des Menschen ist unstbtx. Sie zu achten und :u
schitzen ist Verpflichtung aller staatlichen Gewalt

444 Zitate aus Filmen

Bei Zitaten aus Filmen wird anstelle des Autors Begisseur angefiihrt. Es folgt die
Jahresangabe der Verdffentlichung. Bei Bezug ang bestimmte Szene ist die Angabe
der Position (in Form einer Zeitangabe) maoglich.

©® Beispiel:

Der Film ,Einer flog Gbers Kuckucksnest thematisidie Einweisung eines gesuni 2n
Menschen in eine geschlossene Anstalt. McMurphyspigt von Jack Nicholso |,
protestiert gegen die Verabreichung seiner MedikaeeMir gefallt der Gedanke nicl
etwas einnehmen zu mussen, von dem ich nicht w8 es ist“ (Forman 2007: 28'15*

4.45 Eigene, unveroffentlichte Quellen

In  Ausnahmefallen kann es angebracht sein, ein t Zi#as einer eigenen,
unveroffentlichten Quelle zu verwenden. Dies istspelsweise der Fall bei eigener
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(meist qualitativer) Feldforschung, Gedachtnispgkotien, personlicher Korrespondenz,
eigenen Interviews oder offentlichen, nicht vergdiahten Vortragen. Dabei sollte auf
den Rahmen der Quelle (z.B. Titel des Vortrages nlrtsangabe oder
Kommunikationsform) im Text hingewiesen werden. 8mne der wissenschaftlichen
Uberprifbarkeit sollten Quellen dieser Art, sofemtiglich und sinnvoll (in voller Lange
oder die relevanten Passagen), im Anhang der Azbeiedruckt werden.

Als Quellenangabe wird zunachst der Name des nelemalnformanten genannt,
anschlieBend folgt der entsprechende Zusatz ety ,personliche Korrespondenz®,
etc. Am Schluss werden noch (wenn moglich) dieititgtn und der Ort sowie das
Datum [TT.MM.JJJJ] aufgefuhrt. Gesprachsprotokaliel -transkriptionen konnen mit
entsprechendem Verweis in den Anhang aufgenommestewe

© Beispiel:
LZitat aus der personlichen Korrespondenz* (Tho®tixkli, personliche Korresponde! z,
Institut fur Praxisforschung, Solothurn, 17.02.20§i8he Anhang ...).

4.4.6 Zitate aus zweiter Hand

Als Zitat aus zweiter Hand bezeichnet man einentdleschnitt, der bereits in der
vorliegenden Quelle als Zitat aufgefthrt ist. Waendglich sollte auf Zitate aus zweiter
Hand verzichtet und die Originalquelle herangezogerden, da die Gefahr besteht, dass
der Originaltext (Primarquelle) in der verwende€@uelle (Sekundarquelle) nicht korrekt
wiedergegeben wurde.

In der Quellenangabe wird zunachst die Primarquelié anschlieRend mit dem Zusatz
.Zitiert nach” die Sekundarquelle angegeben. Imelaturverzeichnis wird hingegen
ausschlieB3lich die vorliegende Sekundéarquelle dulfge

© Beispiel:

Im LehrbuchOffentliche Finanzen in der Demokratien Charles B. Blankart befinc 3t
sich jeweils am Anfang eines Kapitels ein einlaitesn Zitat eines bedeuten: 2n
Okonomen. Moéchte man ein solches Zitat in seinemt Tdernehmen, muss ¢ 1S
folgendermalf3en kenntlich gemacht werden:

.Der unerhdrte Vorteil der grundsatzlichen Anerkeng der Demokratie ist, dass ir

eigentlich eine Uberstarke Demokratie lieber istgdr keine* (von Hayek 1989, ziti rt
nach Blankart 2006: 113).

O zitiert nach
O zit. nach
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5 Literaturverzeichnis

Die folgenden Ausfuhrungen zeigen zunachst einigmdjegende Aspekte, die es beim
Erstellen eines Literaturverzeichnisses zu berigbkigien gilt. Im Anschluss daran
werden die Zitierformen unterschiedlicher Publikagn analog zu den entsprechenden
Zitierweisen im Text aufgefuhrt.

5.1 Erstellen eines Literaturverzeichnisses

Das Literaturverzeichnis steht am Ende der Arbeg. missen alle zitierten Quellen
aufgefuihrt sein. Im Gegensatz zur Bibliographie deer im Literaturverzeichnis keine
Werke aufgefuhrt, die lediglich Teil der Literatecherche waren. Das
Literaturverzeichnis muss dem Leser das Auffindear drerwendeten Quellen
ermoglichen.

Die aufgefuhrten Angaben im Literaturverzeichnisrde:m jeweils durch Komma
voneinander abgetrennt, solange kein anderes Sdtere (z.B. Doppelpunkt)
vorgeschrieben ist.

51.1 Einheitlichkeit

Beim Literaturverzeichnis gibt es wiederum einehRevon Wahlimdglichkeiten. Dabei
gilt es zu beachten, dass die gewahlte Methode @sargten Literaturverzeichnis
beibehalten wird. Im Anschluss sind einige Beispiir unterschiedliche Schreibweisen
angefihrt, wobei jewells die erstgenannte empfohlied.

O (Hrsg.) 0O 2. Aufl. O ... Ort: Verlag, S. 20 f.
O (Hg.) O 2. Auflage O ... Ort: Verlag, 20 f.

O Abschluss der einzelnen Eintrage im Literaturvietegis mit einem Punkt.
O Keinen Punkt am Ende eines Eintrags im Literatz®iehnis.

5.1.2 Fehlende Angaben

Fehlen einzelne Angaben bei einem Eintrag ins aiteverzeichnis, so werden diese
nicht kommentarlos ausgelassen, sondern durchridig@bkirzungen kenntlich
gemacht:

0. V. = ohne Verfasser
0. J. ohne Jahresangabe
0. O. ohne Ortsangabe

Sollten weitere Angaben fehlen, so missen diesgeaubrieben (z.B. ohne Verlag)
aufgefiihrt werden.
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5.1.3 Nennung von Namen

Im Literaturverzeichnis missen immer alle Autoremistandig aufgefiihrt werden. Die
Namen der Verfasser werden mit Nachname und (ddmmma getrennt) Vorname
genannt. Alternativ ist hier die Beschrankung aatcthhame und Initial des Vornamens
mdglich; aus Respekt vor den Autorinnen und Autaned um eine eigene Ubersicht tiber
deren Geschlecht zu behalten, wird empfohlen, dilewy Namen im Literaturverzeichnis
zu benutzen. Die Kenntnis von Vornamen vereinfalgrtiber hinaus das Auffinden von
Buchern in Bibliothekskatalogen. Wenn es sich um Herausgeber handelt, wird die
Abkirzung (Hrsg.) nach dem Namen angefiihrt. Nameségze wie ,von“ oder ,de”
werden immer nach dem Vornamen angegeben.

©® Beispiel:
Schmidt, Michael (2004): ...
Heusinger, Robert von (2007): ...

Bei Werken mit zwei Autoren werden die beiden Narmerch ,und“ getrennt. Es besteht
die Mdglichkeit, lediglich beim ersten Autoren dBlachnamen vor dem Vornamen zu
nennen. Durch diese Schreibweise kdnnen Kommatgespart werden, was die
Ubersichtlichkeit erhoht. Dartiber hinaus koénnen dietoren auch durch einen
Schrégstrich getrennt werden.

® Beispiel: Boll, Heinrich und Gunter Wallraff (19)77..

O Boll, Heinrich und Gunter Wallraff (1977): ...
O Boll, Heinrich und Wallraff, Glinter (1977): ...
O Boll, Heinrich / Gunter Wallraff (1977): ...
O Boll, Heinrich / Wallraff, Gunter (1977): ...

Bei drei Autoren (und mehr) werden die ersten Aeriallurch ein Komma getrennt.

® Beispiel: Fritsch, Michael, Thomas Wein und Haiiggén Ewers (2005): ...
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514 Titel

Die Titel verwendeter Werke werden nurkiarsiver Schriftangegeben, wenn es sich um
offizielle Veroffentlichungen handelt. So wird etwdei Online-Artikeln oder bei
unveroffentlichten Arbeiten auf kursiven Schrifisakrzichtet. Titel von untergeordneten
Beitragen werden ebenfalls nicht kursiv dargestEld#r verbreitetste Fall hierfur ist ein
Artikel in einer Fachzeitschrift oder einem Samnekv(siehe auch den entsprechenden
Abschnitt 5.2.2: Beitrdge aus Sammelwerken), beiddr Artikel in Standardsatz, das
Sammelwerk aber in kursiver Schrift aufgefthrt wird

Hat der Text einen Untertitel, wird dieser mit em@unkt vom Haupttitel getrennt.

©® Beispiel:
Schmidt, Michael (2004Der Abgrund der Freiheit und die erste Liebe. BRase mit
Faust durch Ihr Leben..

O Nach dem Titel steht ein Komma.
O Nach dem Titel steht ein Punkt (anschlieRend Gitwfégoung beachten).

5.1.5 Auflage

Die Auflage eines Werkes wird nur mit angegebelts s sich nicht um die Erstausgabe
handelt. Auf die Nennung erganzender Angaben zdilage wie zum Beispiel 6., vollig
Uberarbeitete Auflage* sollte verzichtet werdenj baer Nennung sollte zumindest
sinnvoll abgekirzt werden.

© Beispiel:

Blankart, Charles B. (20069ffentliche Finanzen in der Demokrat& Aufl., Miinchen:
Verlag Franz Vahlen.

O Keine Nennung erganzender Zusatzangaben
OO Nennung ergdnzender Zusatzangaben

5.1.6  Darstellung und Reihenfolge

Zur besseren Lesbarkeit des Literaturverzeichnissesl zwischen den einzelnen
Eintragen ein kleiner Abstand eingefugt. Dariibemabs wird ab der zweiten Zeile
eingeriickt und als Schriftsatz linksbiindig sowreenzeiliger Zeilenabstand gewahilt.
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©® Beispiel:
Camus, Albert (2003): Der Fremde, in: Barbara Heifiter (Hrsg.)Albert Camus. Ein
Lesebuch mit BilderrReinbek bei Hamburg: Rowohlt Verlag, S. 7-114.

WolRmann, Ludger (2007): Die Relevanz von BildungH&schaftigung und Wachstunr
in: Wirtschaftspolitische Blattedg. 54, Nr. 1, S. 9-26.

Es wird alphabetisch nach Nachnamen der AutoretiestorDabei wird nicht zwischen

Monografien, Artikeln aus Zeitschriften oder InteriQuellen etc. getrennt.

Wird ein Autor aufgefiihrt, der sowohl alleine alsgch mit anderen Autoren veroéffentlicht
hat, so werden zun&chst die Arbeiten aufgefihm, \bn ihm alleine stammen und
anschlieRend diejenigen, an denen noch andere &ubmteiligt waren.

Werden mehrere Titel desselben Autors oder denmsefgorin genannt, so steht die
alteste Arbeit an erster Stelle; es folgen chrogistth geordnet die neueren Beitrage.

1 Anfangsbuchstabe Nachname A
1.1 Alleinige Veroffentlichung
1.1.1  Altere Veroffentlichung
1.1.2  Neuere Veroffentlichung

1.2 Gemeinsame Veroffentlichung
1.2.1  Altere Veroffentlichung
1.2.2  Neuere Veroéffentlichung

2 Anfangsbuchstabe Nachname Z
2.1  Alleinige Verdffentlichung
2.2

5.2 Umgang mit verschiedenen Quellenarten

Zur Verdeutlichung der verschiedenen Zitierformen Liiteraturverzeichnis werden die
hier dargestellten Falle an Beispielen illustriedusatzlich ist jedes Element der
Literaturangabe inklusive der dazugehoérigen Sathesi in einer Tabellengrafik
dargestellt.

Auch am Ende dieser Arbeitshilfe werden alle zZiéer Werke in einem
Literaturverzeichnis zusammengefasst, um ein Beligii eine solche zu geben.

5.2.1  Monographien

Zunéchst werden Nachname und Vorname des Autorsangen Es folgt das
Erscheinungsjahr in Klammern. Bei mehreren Blclenes Autors, die im selben Jahr
erschienen sind, werden zusatzlich die im Text eadeten Kleinbuchstaben hinter der
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Jahreszahl aufgefiihrt. Es folgt karsiver Schriftder Buchtitel sowie ggf. eine Angabe
zum zitierten Band (Abklrzung Bd.). Die Auflage evimit angegeben, falls es sich nicht
um die Erstausgabe handelt. Anschlielend folgen\etagsort (sind mehrere Orte
aufgefuhrt, wird nur der erste Ort genannt) und Werlag. Auf die Angabe von

Seitenzahlen wird bei Monographien in den meisi@ier verzichtet.

Hat die Monographie einen Herausgeber, der vomagedr abweicht, so ist dieser mit
Vornamen, Nachnamen und dem Zusatz (Hrsg.) nachlaefranzugeben.

Das folgende Beispiel und die dazugehorige Grafigigen das Format der
Literaturangabe.

©® Beispiel:
Blankart, Charles B. (2006ffentliche Finanzen in der Demokrat Aufl., Miinchen:
Verlag Franz Vahlen.

— Name, Vorname

— (Jahr):
QL Titel (kursiv),
<
Q.
g — ggf. Vorname Name (Hrsg.),
o
S rodf. Bd. ...,
=
— ggf. Auflage,
— Ort:
— Verlag.

5.2.2  Beitrdge aus Sammelwerken

Analog zu Monographien werden Name und Jahr desrAwngegeben. Anschlie3end
wird der Titel des Artikelsricht kursiv) aufgefiihrt. Nach dem Wort ,in:* folgt derashe
des Herausgebers mit dem anschlielBenden Hinwesgy(HEs folgt inkursiver Schrift
der Buchtitel. Falls es sich um einen mehrbandijesk handelt, so wird nach dem Titel
der entsprechende Band genannt (Abkurzung: Bde) ADilage wird mit angegeben, falls
es sich nicht um die Erstausgabe handelt. Ansanieé(¥olgen der Verlagsort (sind
mehrere Orte aufgefiihrt, wird nur der erste Ortage) und der Verlag. Im Anschluss
daran wird der Seitenbereich des Beitrages angagebe
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©® Beispiel:
Camus, Albert (2003): Der Fremde, in: Barbara Heifiter (Hrsg.)Albert Camus. Ein
Lesebuch mit BilderrReinbek bei Hamburg: Rowohlt Verlag, S. 7-114.

O Doppelpunkt nach ,in®
O Kein Doppelpunkt nach ,in*

Die Angabe zur Nummer des Bandes kann, wenn vodmnoh Klammern gesetzt
werden.

O Angabe des Bandes ohne Klammern
0O Angabe des Bandes mit Klammern

— Name, Vorname

— (Jahr):

— Titel des Beitrages,

—in:

— Vorname Name (Hrsg.),

Titel (kursiv),

— ggf. Bd. ...,

Sammelwerk
[

— ggf. Auflage,

— Ort:

— Verlag,

{ Seitenbereich.

5.2.3  Zitate aus Gesamtausgaben

Die Werke wichtiger Autoren werden oft in einer @egausgabe verdffentlicht. Bei

Zitaten aus Gesamtausgaben ist zwischen zwei Fallamterscheiden. Stellt der zitierte
Beitrag aus der Gesamtausgabe einen eigenen Bandodst dieser entsprechend einer
Monographie zu zitieren. Die einzige Abweichungilergich aus dem Verweis auf die

Gesamtausgabe ,GA" im Anschluss an die entspreehdvidmmer des verwendeten
Bandes.
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©® Beispiel:
Steiner, Rudolf (2000¥riedrich Nietzsche. Ein Kampfer gegen seine, &zt 5 GA, 4.
Aufl., Dornach: Rudolf Steiner Verlag.

— Name, Vorname

— (Jahr):

— Titel des Bandes (kursiv),

— ggf. Vorname Name (Hrsg.),

— Bd. ... GA,

Gesamtausgabe (A)

— ggf. Auflage,

— Ort:

— Verlag.

Der zweite Fall ergibt sich, wenn der zitierte Bait einen Teilabschnitt eines Bandes aus
der Gesamtausgabe darstellt. In diesem Fall wird Beitrag entsprechend eines
Sammelwerks zitiert, erganzt um den Hinweis auiGiesamtausgabe.

© Beispiel:

Steiner, Rudolf (1978): Vierter Vortrag: Menschdmamtnis als Grundlage der
Padagogik und Didaktik III, in: Rudolf Steiner Néa$sverwaltung (Hrsg.Die
gesunde Entwickelung des Menschenwesens. Eindh&ingiin die
anthroposophische Padagogik und DidakBkl. 303 GA, 3. Aufl., Dornach: Rudol
Steiner Verlag, S. 60-80.
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— Name, Vorname

— (Jahr):

— Titel des Beitrages,

—in:

— Vornamen Namen (Hrsg.),

— Titel des Bandes (kursiv),

—Bd. ... GA,

Gesamtausgabe (B)

— ggf. Auflage,

— Ort:

— Verlag,

Seitenbereich.

5.2.4  Beitrdge aus Internet-Quellen

Bei Zitaten aus dem Internet ist es wichtig, dasstEintrag im Literaturverzeichnis die
vollstandige Internetadresse (URL), welche direkir azverwendeten Quelle flhrt,
angegeben wird. Dariber hinaus ist das Datum desf@&bufzufiihren, da Informationen
im Internet haufig abgeandert oder ganz aus dem gdtommen werden.

Als erstes wird der Verfasser (bzw. die Institutiomelche die Informationen zur
Verfugung stellt) mit Nachname und Vorname genaBstfolgt das Erscheinungsjahr in
Klammern. Der Titel des Dokuments wirdcht kursiv dargestellt. Durch den Hinweis
[online] wird darauf hingewiesen, dass es sich une énternet-Quelle handelt. Darauf
folgt direkt (ohne Komma) dievollstandige Internetadresse. Wiederum ohne Komma
wird das Datum des Abrufs [TT.MM.JJJJ] in eckigdardmern angegeben.

Hinweis: Haufig kann man die bendétigten Informaéordem Impressum der Internetseite
entnehmen.

© Beispiel:

Statistisches Bundesamt Deutschland (2006): Fastaler Kinder kamen 2005
aulRerehelich zur Welt, [online]
http://www.destatis.de/presse/deutsch/pm2007/zdwd.85.01.2007].

29



— Name, Vorname

c

@ — (Jahr):

[

> .

O H Titel,

3]

£ H[online]

2

£ H http://lwww. ...
— [TT.MM.JJJJ].

5.2.5 Beitrage aus Zeitschriften

Wie in den vorigen Beispielen werden Namen des &utdahr und Titel des Artikels
angefihrt. Nach dem Wort ,in:* wird der vollstandigdName der Zeitschrift ikursiver
Schrift angegeben. Es folgt der Jahrgang (Abkiurzung: Jagg falls vorhanden die
Nummer des Heftes (Abktrzung: Nr.). Am Schluss wdet Seitenbereich des zitierten
Artikels angegeben.

Einige Zeitschriften weisen abweichende Bezeicheangie zum Beispiel ,Heft* anstatt
.Nr.“ auf. In diesen Fallen sollten die Bezeichnangder jeweiligen Zeitschriften
tibernommen werden.

Die Angabe zur Heftnummer kann in Klammern gesg&den.

©® Beispiel:

Heusinger, Robert von (2007): Die Angst vor der&&cDie geplante Fusion zwischer
den Banken DZ und WGZ ist geplatzt. Aus Partnerrdese Konkurrenten, irDie
Zeit, Jg. 61, Nr. 52, S. 27.

Wo6Rmann, Ludger (2007): Die Relevanz von BildungBéschaftigung und Wachstun
in: Wirtschaftspolitische Blattedg. 54, Nr. 1, S. 9-26.

O Angabe der Heftnummer ohne Klammern @me Zeit Jg. 61, Nr. 52, S. 27.)
O Angabe der Heftnummer mit Klammern (Die Zeit Jg. 61 (Nr. 52), S. 27.)
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— Name, Vorname

o

£ H (Jahr):

(=

a M Titel des Artikels,
}3_1’

0 | n.

>

g — Titel der Zeitschrift (kursiv),
(@)}

g —Jg. ...,

‘D

m HNr. ...,

{ Seitenbereich.

5.2.6 Studienarbeiten

Beim Zitieren von wissenschaftlichen Arbeiten, die Rahmen eines Studiengangs
entstanden sind, wird zunéchst der Name des AutdtsNachname und Vorname
genannt. Es folgt die Jahresangabe. Der Titel dbeifwird nicht kursiv dargestellt, da
es sich um keine offizielle Veroffentlichung hartdeAnschlieend wird der Rahmen
angegeben, in dem die Arbeit entstanden ist. Neleer-orm der Arbeit (Seminararbeit,
Diplomarbeit, Masterarbeit etc.) ist dabei sowohbsd Fach als auch die
Bildungseinrichtung anzufihren.

©® Beispiel:

Bahr, Jonas (2008): Marktversagen als Rechtfergglinein staatliches Eingreifen in d :
Finanzierung von Hochschulbildung, Diplomarbeitfiach Volkswirtschaftslehre &
der Humboldt-Universitat zu Berlin.

'5 — Name, Vorname
2

< H (Jahr):

C

QL .

T H Titel,

=

7))

— Form der Arbeit / Fach / Bildungseinrichtung.

5.2.7 Zitate aus Filmen

Bei Zitaten aus Filmen wird anstelle des Autors &amgisseur mit Nachnamen und
Vornamen aufgefiihrt. Es folgt die JahresangabeVaedffentlichung in Klammern mit
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anschlieBendem Doppelpunkt nach der Klammer. Déel Wird in kursiver Schrift
angegeben. Direkt im Anschluss (ohne Komma) faigeckigen Klammern das Medium
[DVD] oder [Video] etc. Vervollstandigt wird die Ayabe durch den Ort der
Veroffentlichung und der Produktionsfirma.

© Beispiel:
Forman, Milos (2002)Einer flog tGber das Kuckucksng¢BivD], Burbank: Warner Hom
Video.

— Name, Vorname

— (Jahr):

— Titel,

Film

— [Medium],

— Ort:

 Produktionsfirma.

5.2.8  Eigene, unverdffentlichte Quellen

Da Interviews, personliche Korrespondenzen odertrdge meistens nicht wortwortlich

dokumentiert sind, werden sie nicht mit im Literairzeichnis aufgefiuhrt. Verwendet
man ein Zitat aus einer personlichen Korrespondeozwird der Verweis darauf nur

direkt im Text angegeben. Das selbe gilt auch final:Korrespondenzen; diese werden
auch nicht mit im Literaturverzeichnis aufgenommela es sich genau genommen
lediglich um eine personliche Korrespondenz in tetekscher Form handelt.

529 Zitate aus zweiter Hand

Bei Zitaten aus zweiter Hand wird nur die Sekundélig aufgefuhrt, welche dem
Verfasser der Arbeit vorliegt. Es gelten jeweils dem Werk entsprechenden Regelungen
fir den Eintrag ins Literaturverzeichnis.

©® Beispiel zu (von Hayek 1989, zitiert nach Blank#y06: 113):
Blankart, Charles B. (20069ffentliche Finanzen in der Demokrat& Aufl., Miinchen:
Verlag Franz Vahlen.
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Die vorliegende Arbeitshilfe soll Ihnen einen maoglichst
vollstindigen Uberblick iber die Verwendung der Harvard-
Zitierweise geben und als Hilfestellung fur das Verfassen eines
wissenschaftlichen Textes dienen. Bei der Auswahl der Inhalte
stand immer die einheitliche Vorgehensweise beim Zitieren im

Vordergrund, um Ausnahmeregelungen auf ein Minimum zu
beschranken.

Wir hoffen, dass diese Arbeitshilfe einen kleinen Beitrag zum
Gelingen Ihrer schriftlichen Arbeiten leisten kann.
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